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OZNAMENI O VYHLASENi VYBEROVEHO RIZENI

Tajemnik Mé&U Brandys nad Labem—Stard Boleslav vyhlasuje
v souladu se zakonem ¢. 312/2002 Sh., o Urednicich Uzemnich samospravnych celkd
a 0 zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisu,
vybérové fizeni pro obsazeni pracovni pozice
urednik/arednice-referent/ka evidence obyvatel, obcanskych prakaza a cestovnich
doklad zafazen/a do Odboru vnitfni spravy MéU Brandys nad Labem—Stara Boleslav

- misto vykonu prace: spravni obvod obce srozsifenou pusobnosti, pravidelné
pracovi§té MéU Brandys nad Labem-Stara Boleslav v Brandyse nad Labem-Staré
Boleslavi

- pracovni pomér na dobu urcitou — zastup za materskou a rodicovskou dovolenou

- predpokladany termin nastupu: dle dohody

- pracovni Uvazek: 40 hodin/tyden

- nejnizsi uroven zaruceného platu na této pracovni pozici €ini 29.120 K¢ mésicné,
podle zakona €. 230/2024 Sb.

- platova tfida odpovidajici druhu prace: 9. platova tfida dle Nafizeni vlady
¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve verejnych sluzbach a spravé,
ve znéni pozdéjsich predpist

Charakteristika vykondvané prace: komplexni vykon agend na Useku obcanskych prikaz(
a cestovnich dokladd.

Pfedpoklady pro vznik pracovniho poméru ufednika dle § 4 odst. 1 zak. ¢. 312/2002 Sb.,
o Urednicich uzemnich samospravnych celki a o zméné nékterych zakonl, ve znéni
pozdéjsich predpist: urednikem se mize stat fyzicka osoba, ktera:

a) je statnim obc¢anem Ceské republiky, obéanem jiného ¢lenského statu Evropské
unie nebo obfanem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském
hospodaiském prostoru, poptipadé fyzickd osoba, ktera je cizincem a mé v Ceské
republice povolen trvaly pobyt,

b) dosahla véku 18 let,

c) je plné svépravna,

d) je bezihonnj,

e) ovlada cesky jazyk a

f) spliuje dalsi predpoklady pro vykon sprdvnich ¢innosti stanovené zvlastnim
pravnim predpisem.

Kvalifikacni predpoklady dle Nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancu ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpist
- vysSi odborné vzdélani nebo stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
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Jiné pozadavky pro vznik pracovniho poméru odpovidajici povaze spravni ¢innosti, kterou
ma zajemce vykonavat:
- praxe v oblasti agendy obcanskych prikaz( a cestovnich doklad( vitdna
- znalost legislativnich predpist souvisejicich s vykonavanou ¢innosti vyhodou
- osvédceni o vykonani zkousky zvlastni odborné zplsobilosti pro spravni ¢innost
pfi vedeni evidence obyvatel a vydavani obcanskych prikaz( a cestovnich doklad(
vyhodou
- velmi dobra uZivatelskd znalost prace s PC
- administrativni dovednosti a dobré komunikac¢ni schopnosti
- schopnost samostatného reseni problému a samostatného rozhodovani
- presnost, spolehlivost, peclivost a flexibilita
- ochota k dalSimu vzdélavani

Uchaze¢ podle § 7 odst. 4 zak. ¢. 312/2002 Sh., o ufednicich tzemnich samospravnych
celki a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjSich predpisti, poda pisemnou
prihlasku, ktera musi obsahovat tyto nalezZitosti:

a) jméno, pfijmeni a titul uchazece,

b) datum a misto narozeni uchazece,

c) statni pfislusnost uchazece,

d) misto trvalého pobytu uchazece,

e) druh a ¢islo dokladu prokazujiciho totoznost a statni obcanstvi a, je-li uchazec
cizinec, ktery neni obanem clenského statu Evropské unie nebo ob¢anem statu,
ktery je smluvnim statem Evropského hospodaiského prostoru, téz Cislo dokladu
o povoleni k trvalému pobytu,

f) datum a podpis uchazece

V prihlasce uchazec pfip. uvede svoje kontaktni Udaje (telefon, e-mail). Formular prihlasky je
ke stazeni na webovych strankach mésta www.brandysko.cz v sekci volna pracovni mista
MeéU Brandys nad Labem-Stara Boleslav.

K pFihlasce se dle § 7 odst. 5 a § 6 odst. 4 zak. €. 312/2002 Sb., o ufednicich tzemnich
samospravnych celkli a o zméné nékterych zakonl, ve znéni pozdéjsich predpisti, pripoji
tyto doklady:

a) Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstndanich a o
odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

b) vypis z evidence Rejstfiku trestli ne starSi nez 3 mésice (lze jej pfi podani
pfihlasky nahradit ¢estnym prohlasenim o bezuhonnosti, avSak nejpozdéji
pred uzavienim pracovni smlouvy jej predloZit); u cizincl téZ obdobny doklad
osvédcujici bezdhonnost vydany domovskym statem ne starSi nez 3 mésice;
pokud takovy doklad domovsky stat nevydd, dolozi se bezihonnost ¢estnym
prohlasenim

c) ovérend kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani (lze ji pti podani
prihlasky pfripojit v prosté kopii, avSak nejpozdéji pred uzavienim pracovni
smlouvy ji predlozit)
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Termin uzavérky pfihlasek: 31.10.2025

Misto a zplUsob podani pfihlasky: pisemné na adresu Méstsky ufad Brandys nad Labem-
Stara Boleslav, Masarykovo nam. 1, 250 01 Brandys nad Labem—Stara Boleslav, nejpozdéji

s datem podéni 31.10.2025. Oznadeni pfihlasky: VR/REFERENT OP a CD - ZASTUP.

Zaméstnanecké vyhody: stabilni zaméstnani se zarucenym terminem vyplaty, pfijemné
pracovni prostredi, pratelsky kolektiv, osobni pfiplatek po zkuSebni dobé, pfispévek na
stravovani 140 K¢ (stravenkova karta Edenred Card), 5 tydn( dovolené, 5 dn( zdravotniho
volna v pribéhu kalendarniho roku (Sick day), prispévek na penzijni pripojisténi a doplrikové
penzijni spofeni 500 K¢, karta MultiSport, darkové poukazy pti ptilezitosti Zivotniho vyrodi,
finan¢ni dar pfi odchodu do starobniho didchodu, moznost umisténi déti zaméstnancl do
materské Skoly, vyborna dopravni dostupnost (pracovisté se nachazi pfimo v centru mésta),
firemni akce v podobé poznavacich vyletll, prace vhodnd pro absolventy, zaméstnanecké
telefonni tarify.

evvys

nad Labem-Stara Boleslav, tel. 326 653 830 nebo 606 269 334.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo vyhlasené vybérové fizeni kdykoliv zrusit, ¢i nevybrat
zadného z prihlasenych uchazec¢t/uchazecek.

Poskytnuté osobni idaje budou zpfistupnény zaméstnanclim persondlniho oddéleni

a C¢lenm vybérové komise. Po ukonceni vybérového Ftizeni budou neuspésnému
uchazeci/uchazecce pfilohy zaslané k prihlasce do vybérového fizeni vraceny zpét. Prihlaska
do vybérového fizeni spolu se zavérecnou zpravou vybérové komise bude v souladu

se Spisovym a skartacnim fadem uchovana u spravce po dobu 5 let, nevznikne-li mezitim jiny
pravni divod ke zpracovani danych osobnich udaju.

Dalsi informace o zpracovani osobnich Udaji jsou poskytovany spravcem zverejnénim
zpUsobem umoznujicim dalkovy pristup na webovych strankach mésta www.brandysko.cz.

Brandys nad Labem—Stara Boleslav, 13.10.2025

Mgr. Radek Diinebier v. r.
tajemnik Mé&U
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